
CONTENT MANAGEMENT SYSTEMS MANUAL

A.LOGIN

Untuk masuk kedalam area Content Management System, anda akan diwajibkan melakukan login seperti
yang terlihat di gambar-1 dibawah ini. Untuk itu kami akan berikan username dan password yang harus anda
simpan secara rahasia.

Gambar 1

B. Halaman Menu Utama

Setelah anda melakukan login, anda akan menemukan menu utama dari content management systems seperti
terlihat pada gambar-2. Tentu saja Menu utama tersebut akan kami sesuaikan dengan kebutuhan web site
anda . Untuk membuka menu yang anda inginkan, klik diatas menu tersebut.

Gambar 2



1. MENGATUR PESANAN

Semua data yang dimasukan oleh pengunjung yang melakukan pemesanan secara online akan dimasukan ke
database secara otomatis. Untuk itu kita harus selalu mengatur data pesanan tersebut dengan baik.Data
pesanan yang masuk akan disusun seperti table yang terlihat pada gambar 3.

Gambar 3

Anda bisa melakukan pengeditan ulang atau menghapus data pesanan tersebut, dengan menekan navigasi
[EDIT] atau [HAPUS] yang terletak disebelah kanan pada stiap barisnnya. Selain itu anda juga bisa
memasukan data pesanan secara manual dengan menekan navigasi [MENGISI DATA PESANAN BARU]
yang terletak pada sebelah atas halam tersebut.

Untuk melihat detail data pesanan yang masuk, anda tekan baris yang ingin anda lihat, dan selanjutnya akan
muncul data pesanan secara detail seperti yang nampak pada gambar-4.

Dari gambar 4 tersebut, anda juga bisa menghubungi langsung consumer tersebut dengan menekan tombol
navigasi [KIRIM EMAIL]

Gambar 4.



2.STATISTIK

Dari panel ini anda bisa mengevaluasi data kunjungan terhadap website anda seperti terlihat pada gambar 5
dibawah ini.

Gambar 5

Dari panel tersebut, kita bisa mengetahui data pengunjung, seperti IP address pengunjung , halaman yang
dibuka, lokasi sang pengunjung, dari halaman apa sang pengunjung membuka (referer), waktu melakukan
kunjungan, jumlah hit yang dilakukan, dan berapa lama waktu yang dibutuhkan oleh sang pengunjung untuk
membuka halaman tersebut (durasi).

Panel statistic ini merecord untuk data harian dan data bulanan. Sehingga kita bisa menganalisa
perkembangan dari jumlah pengunjung dan siapa sang pengunjung (dari IP number).



3. SPIDER LOG

Panel ini untuk mengetahui jumlah kunjungan dari search engine crawler untuk melakukan index seperti
yang terlihat pada gambar 6 dibawah ini.

Gambar 6

4. EMAIL CAMPAIGN

Panel ini memberikan fasilitas kepada anda untuk melakukan email campaign guna mempromosikan produk
anda.Untuk melakukan hal ini anda harus memasukan data alamat yang akan anda kirim. Setelah itu anda
harus menulis isi dari email yang akan anda kirimkan dan kemudian baru anda bisa melakukan pengiriman
kepada semua alamat yang dituju secara individual hanya dengan sekali tekan.

Sebelumnya perlu kami sampaikan bahwa quota pengiriman dari email account anda adalah 45 pengiriman
tiap jam. Untuk mengatasi keterbatasan ini, kita bisa melakukan melakukan pengiriman secara terjadwal
secara otomatis tiap jam.



Gambar 7

Setelah anda tekan navigasi bar [MEMASUKAN ALAMAT], anda akan menemukan form seperti
dibawah ini.Setelah anda isi form tersebut, kemudian anda tekan INPUT, maka data yang telah anda
masukan akan tersimpan kedalam database.Untuk mengontrol artikel yang anda masukan, bisa dilihat
dari statusnya. Apabila status “on”, berarti bisa dilihat di halaman website anda, sedangkan apabila
status “off” berarti artikel tersebut tidak bisa dilihat dihalaman website.

Gambar 8



Setelah anda tekan navigasi bar [MENULIS SUBJECT BARU], anda akan menemukan form seperti
dibawah ini.Setelah anda isi form tersebut, kemudian anda tekan SIMPAN, maka data yang telah anda
masukan akan tersimpan kedalam database

Gambar 9

Setelah anda tekan navigasi bar [MENGIRIM EMAIL], anda akan menemukan form seperti dibawah
ini.Setelah anda pilih subject yang akan anda kirimkan dengan cara menekan navigasi [KIRIM] pada
baris yang anda inginkan, maka anda akan menju form pengiriman.



Gambar 10

Gambar 11



5. EMAIL

Panel ini adalah fasilitas pengiriman email secara individu dari email account anda. Selain itu panel ini juga
bisa menerima email yang dikirimkan dari website anda. Sedangkan email yang dikirimkan dari luar website
anda tidak bisa dibuka dari panel ini. Untuk itu anda perlu membuka email anda dari software lain ,
misalnnya Outlook express atau lainnya setelah anda setting dikomputer anda.

Gambar 12



6. ISI ARTIKEL

Panel ini memberikan fasilitas anda untuk membuat artikel baru diwebsite anda atau untuk mengupdate
artikel yang sudah ada.

Gambar 13



Gambar 14



7. BANNER MANAGER

Panel ini untuk mengatur penayangan banner atau papan iklan yang ada di website anda. Pertama kali anda
harus memasukan banner yang akan anda tayangkan.Untuk tujuan tersebut anda hars menekan navigasi bar
[INSERT NEW BANNER].

Gambar 15



Untuk memasukan banner jkedalam database anda punya dua pilihan, yaitu banner yang berbentuk image
dan banner yang berbentuk HTML script. Untuk memasukan banner yang berbentuk image, maka anda bisa
mengosongkan form untuk HTML script. Untuk form URL, anda harus memasukan alamat URL yang dituju
secara lengkap, Misalnnya:http://www.palapastudia.com/artikel.html (termasuk http://www.). Penayangan
banner ini akan dikendalikan oleh status yang anda masukan.Selain itu, status ini juga dikendalikan secara
otomatis oleh expired date dan date scheduled (auto on/off).

Gambar 16



Setelah anda memasukan beberapa banner, anda bisa mengatur cara penayangan di website anda.
Pengaturan ini meliputi lokasi banner, dynamis (secara acak akan menayangkan banner dengan group yang
sama) atau statis (menayangkan menurut id), target (contoh: ‘self’ membuka halaman lama menjadi halaman
baru, blank berarti membuka halaman baru).

Gambar 17



8. ISI TANYA JAWAB
Panel ini memberikan fasilitas kepada anda untuk membuat atau merubah sebuah halaman “pertanyaan
yang sering terjadi”.

Gambar 18



9. ISI PARTNER.

Panel ini memberikan fasilitas kepada anda untuk memasukan list perusahaan partner anda.

Gambar 19



10. ISI PROVINSI

Panel ini memberikan fasilitas kepada anda untuk mengisi atau merubah cakupan layanan anda menurut area
provinsi.

Gambar 20



11.ISI KATAGORIES PRODUK

Panel ini memberikan fasilitas kepada anda untuk merubah navigasi bar yang berada di sisi samping.
Katagories ini biasanya berisi produk anda.Jadi anda dengan sangat mudahnnya akan bisa memasukan
produk baru kedalam website anda.

Gambar 21

Untuk keluar dari panel CMS ini sebaiknnya anda menekan navigasi”LOGOUT”. Hal ini bertujuan untuk
menghapus jejak session yang aktif di komputer browser anda. Hal ini bertujuan untuk keamanan website
anda, apalagi kalau anda menggunakan jaringan internet ditempat umum misalnnya di warnet.



12. PRODUK MANAGER

Panel ini memberikan fasilitas kepada anda untuk memasukan,merubah dan menghapus produk anda pada
web site anda. Untuk memasukan produk baru anda bisa menekan navigasi UPLOAD PRODUK BARU>>
yang terletak pada pojok kanan atas pada halaman tersebut. Apabila produk baru yang akan anda masukan
adlah untuk katagori yang belum ada diwebsite anda, anda harus menambahkan katagori yang anda inginkan
terlebih dahulu.

Bila anda ingin menghapus produk anda, anda bisa menekan navigasi HAPUS yang terletak pada sebelah
kanan tiap produk. Sedangkan bila anda ingin merubah produk anda, anda bisa menekan navigasi UPDATE
yang terletak pada sebelah kanan tiap produk.

Gambar 22



Untuk memasukan data produk baru, anda bisa memasukan data pada form seperti dibawah ini. Setelah anda
isi dengan benar dan lengkap, selanjutnnya anda tekan tommbol KIRIM yang terletak dibagian bawah.

Gambar 23



13 ISI BIAYA KURIR

Panel ini memberikan anda untuk memasukan biaya kurir yang akan anda pergunakan untuk pengiriman
produk anda (untuk e-commerse).

Gambar 24



Untuk memasukan data baru, anda akan diberikan fasilitas untuk memasukan data satu per satu seperti data
di bawah ini. Apabila data yang anda masukan mempunya service, origin, dan destination yang sama dengan
data yang telah ada didalam database, secara otomatis akan di update.
.

Gambar 25



Untuk memasukan data baru, anda juga akan diberikan fasilitas untuk memasukan data secara blok seperti
data di bawah ini. Setelah data anda buat dalam format MS EXCEL, anda copy dan anda masukan ke format
seperti dibawah ini.Perlu anda ketahui format data MS EXCEL harus seperti dibawah ini.

Apabila data yang anda masukan telah ada didalam database, secara otomatis akan di update

NO
SERVICE ORIGIN DESTINATION ONGKOS

DEL
TIME

1 OK Service BANDUNG BAKAUHENI 25000 14

2 OK Service BANDUNG BALARAJA 9500 7

3 OK Service BANDUNG BALIKPAPAN 16500 12

4 OK Service BANDUNG BANDA ACEH 18000 12

5 OK Service BANDUNG BANDAR JAYA 25000 14

6 OK Service BANDUNG BANDAR LAMPUNG 13000 10

7 OK Service BANDUNG BANDUNG 6000 5

8 OK Service BANDUNG BANGKALAN 29000 16

9 OK Service BANDUNG BANGKINANG 21000 14

10 OK Service BANDUNG BANJAR 9000 7

11 OK Service BANDUNG BANJARMASIN 13500 10

12 OK Service BANDUNG BANTA ENG 31000 16

13 OK Service BANDUNG LAMPUNG 13000 10

14 OK Service BANDUNG TANJUNG KARANG 13000 10



Formulir untuk memsaukan data secara blok dari MS EXCEL. Setelah data anda masukan, selanjutnnya
anda tekan navigasi SIMPAN yang terletak dibagian bawah dari form tersebut. Data yang anda masukan
bisa sangat besar sekali input. Apabila data yang anda masukan mempunya service, origin, dan destination
yang sama dengan data yang telah ada didalam database, secara otomatis akan di update.

Gambar 26
14. GANTI ACCOUNT-KU

Panel ini memberikan fasilitas kepada anda untuk merubah data Username dan password untuk login ke
panel CMS website anda.

Gambar 27



15. LOG OUT

Untuk keluar dari panel CMS ini sebaiknnya anda menekan navigasi”LOGOUT”. Hal ini bertujuan untuk
menghapus jejak session yang aktif di komputer browser anda. Hal ini bertujuan untuk keamanan website
anda, apalagi kalau anda menggunakan jaringan internet ditempat umum misalnnya di warnet.


